
令和３年４月２０日 

令和３年度 第１回実行常任委員会だより 

江東区立浅間竪川小学校 

ＰＴＡ本部 

４月９日（金）体育館にて、第１回実行常任委員会を開催しましたのでご報告いたします。 

 

 ＜案件＞ 

（１）各委員会の活動の進め方、文書の発行について 

①活動について 

＊各種文書の確認、問い合わせなどは、各委員会の担当の先生を通すようにしてください。 

＊活動ごとに担当分けしている場合も、委員長は内容を把握するようお願いします。 

＊担当の先生を訪ねる際は、職員室に入らず先生を呼んでいただき廊下などで書類の受け渡し、 

 説明をするようお願いします。 

＊参加申込書の回収は、回収袋を用意し副校長先生の了承を得てから副校長先生の机前に貼り 

つけて、回収日を伝えてください。回収袋には〈イベント名・締切日・委員会名〉を必ず記 

載してください。 

   ＊ご不明点は、委員長より担当副会長へお問い合わせください。 

   

  ●引き継ぎノート・ＵＳＢ・文具・備品について 

   ＊次年度以降の委員会の参考になるよう活動内容を引き継ぎノートに詳しく記録してください。 

   ＊配布物のデータは各委員会のＵＳＢに保存してください。 

   ＊ノートや備品、ファイルなどはＰＴＡ室にあるものをお使いください。不足している場合は 

担当副会長まで報告をお願いします。 

   

  ●各委員会用Ｔシャツ（水色） 

   ＊委員会活動時に着用をお願いします。 

   ＊使用する際は担当副会長に連絡し貸出ノートに記入、使用後は洗濯して返却してください。 

 

②配布文書について 

本部や学校の確認作業がありますので、原稿作成から配布まで日数に余裕を持たせてください。 

・作成から配布までの手順 

【委員会】（原稿作成）→【担当副会長】（会長チェック）→【委員会】 

       →【担当教諭】（学校チェック） → 【委員会】（印刷・配布） 

ＰＴＡ会議室のパソコンは自由にお使いください。作成した文書は各委員会のＵＳＢに 

保存しパソコンにデータを残さないようにお願いします。 

・印刷について 

同一原稿１０枚以上→３階ＰＴＡ室の印刷機 

同一原稿９枚以下→２階印刷室（職員室前）のコピー機 

・学校からの返却方法については、原則としてお子さん経由となります。 

 

  ③学校施設利用について 

会議や作業にはＰＴＡ会議室をお使いください。広い場所が必要な場合は学校に相談して 

ください。 

使用の際、「学校施設使用願」に必要事項を記入し、副校長先生に提出して許可を得てから 



ＰＴＡ会議室のホワイトボードに時間・場所・委員会名をご記入ください。 

 

④実行（常任）委員会について 

実行委員会…年４回程度開催。各委員会の正副委員長・本部役員（会計監査含む）が参加。 

    （書記・会計担当を招集する場合もあります） 

    （事前に文書にて開催通知を配布します。都合が悪い場合は代理で構いませんので 

各委員会から２名ご出席ください） 

実行常任委員会…年２回開催。各委員会の全委員（先生方含む）・本部役員（会計監査含む） 

が参加。 

（全委員へ開催通知を配布します。特別な事情がない限り必ずご出席ください。） 

 

⑤注意事項 

  ＊ＰＴＡ会議室を利用する際は、必ず入校証を着用して、スリッパをご持参のうえ、履物 

   は袋を持参しお手元で保管をお願いします。 

  ＊ベビーカーは玄関の隅に必ず畳んで置いてください。 

  ＊児童や未就学児をお連れの方は、安全面を考慮し必ず同室内で見守ってください。 

  ＊ＰＴＡ会議室は児童の教室の間にあります。授業の妨げにならないよう、静かに活動して 

   ください。 

  ＊施設使用後は清掃し、ゴミはお持ち帰りください。 

 

（２）会計について 

会計についての詳細、諸注意については、５月８日（土）開催の第１回実行委員会にてお知ら

せいたします。 

 

（３）総会について 

総 会   日 時：４月２８日（水）１５時３０分より 

場 所：浅間竪川小学校 体育館 

 

＊総会では、各委員会に事業報告・今年度の事業計画を発表していただきますので新旧委員会

の参加をお願いいたします。 

 

 

（４）その他 

★選考委員からの報告 

令和３年度の役員の選考について１１月の下旬にお手紙を配布しまして、自薦他薦をいただき

約２５名の候補がありました。そのうち７名の方に新役員の内定をさせていただきました。 

 

★令和３年度ＰＴＡ行事について 

・かけっこ教室（低学年）     ５月５日 開催予定 

・カヌー教室（高学年対象）    ９月中旬（２日間） ※予定 

・浅竪こども秋祭り        ９月２５日（土）学校公開日の午後 

＊例年１１月の開催でしたが今年度は早めの開催となります。準備期間等前倒しに 

なりますが、実行委員会の方でお知らせ・活動費をお渡しさせていただきます。 

・漢字能力検定         令和４年１月２９日（土） 

＊各委員会にお手伝いいただきます。ご協力をお願いいたします。 



 

★令和３年度のＰＴＡ活動について 

①各種当番について 

 ・例年同様、校庭開放受付当番を、１・２年生の一般保護者（各委員会や本部に属して 

いない方）のみなさんにお願いします。 

・校庭開放受付当番の割り振りと、当番表の作成・配布を、児童育成委員会に担当して 

いただきます。 

②実行委員会について 

第一回は５月８日（土）に開催いたします。 

 詳細は後日開催案内を配布いたしますのでご確認の上、ご出席をお願いいたします。 

③ＰＴＡにご意見などありましたら玄関に置いてある「みんなの声」箱を活用してください。 

また、役員を見かけたら、気軽に声をかけていただき、ご意見をお聞かせいただければ 

と思います。 

 

（５）各委員会 四役（正・副委員長、書記、会計）決め 

令和３年度四役を選出していただきました。 

 

令和３年度の各委員会担当教諭、担当副会長につきましては、４月２８日に開催される総会で

当日配布される「第２２回ＰＴＡ定期総会議案書」にてご確認ください。 

     尚、総会を欠席される方は、浅間竪川小ホームページに掲載される議案書をご確認の上、 

委任状の提出をお願いします。 

 

 


